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Handbok

till dig som ska gora Feriepraktik i
Huddinge kommun



Huddinge

Valkommen till -
din feriepraktik!

Sa kul att du ska gora Feriepraktik i
sommar! Har hittar du allt du behdéver
veta - fran forsta arbetsdagen till hur du
far din ersattning. Las noggrant, spara
handboken och hér av dig om du undrar
nagot.

Forsta dagen — vad hander?

Nar du kommer till praktikplatsen

forsta dagen sa traffar du din handledare som kommer att:
Presentera dig for kollegorna, ga igenom dina arbetsuppgifter och
beratta om sakerhet och regler.

Har din handledare missat att kontakta dig? Kontakta arbetsplatsen
innan start.

Varje arbetsplats har olika regler - se till att du vet vad som galler dar
du ar.

OBS! Handledare kan variera fran dag till dag, men det finns alltid
nagon du kan vanda dig till om du har fragor.






Huddinge

Anstallning & ersattning

Du ar timanstalld av Huddinge kommun.
Ersattning: 75 kr/timme. ONED
Utbetalningsdatum for ersattning: l_
e Period 1: 27 juli - -
e Period 2: 27 augusti - ~
e Period 3: 25 september / \

Viktigt att veta:
» Du far betalt for de timmar du praktiserar.
e Ersattningen baseras pa din tidrapport.

Kom ihag att folja dina arbetstider, visa respekt for kollegor och folja
arbetsplatsens regler samt de instruktioner du far av din handledare.

Tidrapport - sa rapporterar du arbetstid

Din sista dag pa arbetsplatsen fyller du och din handledare
| tidrapporten.

Handledaren mejlar tidrapporten till
tidrapportferie@huddinge.se

Handledaren ansvarar for att tidrapporten mejlas till oss.
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3 viktiga saker att gora
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Viktigt! For att fa din —
ersattning - anmal konto \ J
hos Nordea! St

For att fa din ersattning insatt pa konto maste du registrera
kontot hos Nordea - aven om du redan ar kund dar!

Med BankliD:

Ga till
1 Utan BankID/personnummer:
e WWW.Nordea.se/anmalkonto

1 Fyll i en blankett via
e www.nordea.se/anmalkonto

2 Logga in
e med BankID
2. Skriv ut och posta till Nordea

3 Ange uppgifter + Huddinge kommuns
[ J

arbetsgivarnummer: 01 01 26

Om du saknar BankID:

e Far du en utbetalningsavi som kostar att I6sa in.

e Du behodver besdka ett bankkontor fysiskt.

e Utbetalning 6ver 5000kr gar inte att I6sa in pa
utbetalningsplatser.

,,/ Anmalan pa Nordeas blankett behover géras minst 30

~

‘@" dagar innan utbetalning.

\l,


https://www.nordea.se/privat/produkter/konton-betalningar/anmal-konto.html

Huddinge

Skattejamka - vill du fa
mera pengar?

Du behover inte betala skatt om:

e Du bor i Sverige hela aret
e Du tjanar under 25 042kr ar 2026

Nar du skrev under ditt avtal valde du om skatt ska dras eller inte.
Osaker? Kolla avtalet pa Mina sidor.

| efterhand kan man dven anmala skattejamkning pa skatteverkets hemsida.
Ga till blankett skatteverket

Skriv ut blanketten och posta till:
Huddinge kommun

Gymnasie- och arbetsmarknadsforvaltningen
Feriepraktik

141 85 Huddinge

Registerutdrag ur
belastningsregister

Ska du jobba i forskola, skola, fritids, forening eller annan
arbetsplats som jobbar med barn?

Nar du fatt ett erbjudande och tackat Ja. Maste du:

— Bestalla utdrag fran polisens belastningsregister

— Du kommer fa information nar och var du ska lamna in
det.

Till Polisens belastningsregister

::OU\: Bestill ditt utdrag redan nar du fatt din plats.


https://www.skatteverket.se/skattejamkningforskolungdom
https://www.skatteverket.se/skattejamkningforskolungdom
https://www.skatteverket.se/skattejamkningforskolungdom
https://www.skatteverket.se/skattejamkningforskolungdom
https://www.skatteverket.se/download/18.1522bf3f19aea8075ba687/1765356102257/intyg-for-utbetalning-av-lon-utan-skatteavdrag-skv434-utgava15.pdf
https://www.skatteverket.se/skattejamkningforskolungdom
https://polisen.se/tjanster-tillstand/belastningsregistret/skola-eller-forskola/

Huddinge
Om nagot hander

& kontaktuppgifter

(q7@®  Om négot inte funkar pa praktikplatsen
\ e Kan du inte pabdrja/fortsatta din praktik?

\/ » Kanns nagot fel, orattvist eller otryggt?
\ Prata med din handledare och med oss i feriepraktikteamet:
feriepraktik@huddinge.se
4 ol
Du har ratt att kanna dig trygg och trivas pa din arbetsplats!
Intyg

| september eller oktober kan du ladda ned ett intyg
fran kommunen som kommer att finnas pa Mina sidor.

Glom inte att ladda ner det och spara for framtida CV.

Sa kontaktar du oss i Feriepraktik
teamet

QA //

Huddinge kommun
ar radd om dig:

feriepraktik@huddinge.se

Postadress:

Huddinge kommun
GAF //

Feriepraktik
141 85 Huddinge
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