
Handbok
till dig som ska göra Feriepraktik i
Huddinge kommun



Välkommen till
din feriepraktik!
Så kul att du ska göra Feriepraktik i
sommar! Här hittar du allt du behöver
veta – från första arbetsdagen till hur du
får din ersättning. Läs noggrant, spara
handboken och hör av dig om du undrar
något.

Varje arbetsplats har olika regler – se till att du vet vad som gäller där
du är.

OBS! Handledare kan variera från dag till dag, men det finns alltid
någon du kan vända dig till om du har frågor.

Första dagen – vad händer?

När du kommer till praktikplatsen 
första dagen så träffar du din handledare som kommer att: 
Presentera dig för kollegorna, gå igenom dina arbetsuppgifter och
berätta om säkerhet och regler.
Har din handledare missat att kontakta dig? Kontakta arbetsplatsen
innan start.

 



Frånvaro & ledighet

Om du är sjuk eller inte kan jobba:
Meddela din handledare direkt (telefon, email eller
sms).

Är du sjuk flera dagar – hör av dig varje dag eller ha en
dialog med din handledare så de vet när du kommer.
Behöver du vara ledig? Prata med din handledare i
god tid.

Arbetstider – så här funkar det

Din arbetstid är 7 timmar per dag, inklusive 45
minuters lunch. Arbetstiderna på arbetsplatsen är
antingen 08.00–15.00 eller 09.00–16.00.

 
Du får inte:

Jobba kvällar, helger eller röda dagar (Midsommarafton).

Arbetstider och ersättning



Anställning & ersättning
Du är timanställd av Huddinge kommun.
Ersättning:  75 kr/timme.
Utbetalningsdatum för ersättning:

Period 1: 27 juli
Period 2: 27 augusti
Period 3: 25 september

Viktigt att veta:
Du får betalt för de timmar du praktiserar.
Ersättningen baseras på din tidrapport.

Kom ihåg att följa dina arbetstider, visa respekt för kollegor och följa
arbetsplatsens regler samt de instruktioner du får av din handledare.  

Tidrapport – så rapporterar du arbetstid

Din sista dag på arbetsplatsen fyller du och din handledare
i tidrapporten.
Handledaren mejlar tidrapporten till
tidrapportferie@huddinge.se

Handledaren ansvarar för att tidrapporten mejlas till oss.

 



För att få din ersättning insatt på konto måste du registrera
kontot hos Nordea – även om du redan är kund där!

 

 
Fyll i en blankett via
www.nordea.se/anmalkonto

3 viktiga saker att göra
innan din start

Viktigt! För att få din
ersättning – anmäl konto
hos Nordea!

Om du saknar BankID:

Får du en utbetalningsavi som kostar att lösa in.
Du behöver besöka ett bankkontor fysiskt.
Utbetalning över 5000kr går inte att lösa in på
utbetalningsplatser.

Anmälan på Nordeas blankett behöver göras minst 30
dagar innan utbetalning.

Gå till 
www.nordea.se/anmalkonto1.

2. Logga in 
med BankID

Ange uppgifter + Huddinge kommuns
arbetsgivarnummer: 3.

Utan BankID/personnummer:

1.

2. Skriv ut och posta till Nordea

Med BankID:

010126

https://www.nordea.se/privat/produkter/konton-betalningar/anmal-konto.html


När du skrev under ditt avtal valde du om skatt ska dras eller inte.
Osäker? Kolla avtalet på Mina sidor.

I efterhand kan man även anmäla skattejämkning på skatteverkets hemsida.

Gå till blankett skatteverket 

Skriv ut blanketten och posta till:
Huddinge kommun
Gymnasie- och arbetsmarknadsförvaltningen
Feriepraktik
141 85 Huddinge

Skattejämka – vill du få
mera pengar?
Du behöver inte betala skatt om:

Du bor i Sverige hela året
Du tjänar under 25 042kr år 2026

Ska du jobba i förskola, skola, fritids, förening eller annan
arbetsplats som jobbar med barn?

När du fått ett erbjudande och tackat Ja. Måste du: 
→ Beställa utdrag från polisens belastningsregister 
→ Du kommer få information när och var du ska lämna in
det.

🔗 Till Polisens belastningsregister

Beställ ditt utdrag redan när du fått din plats.

Registerutdrag ur
belastningsregister

🔗

https://www.skatteverket.se/skattejamkningforskolungdom
https://www.skatteverket.se/skattejamkningforskolungdom
https://www.skatteverket.se/skattejamkningforskolungdom
https://www.skatteverket.se/skattejamkningforskolungdom
https://www.skatteverket.se/download/18.1522bf3f19aea8075ba687/1765356102257/intyg-for-utbetalning-av-lon-utan-skatteavdrag-skv434-utgava15.pdf
https://www.skatteverket.se/skattejamkningforskolungdom
https://polisen.se/tjanster-tillstand/belastningsregistret/skola-eller-forskola/


Intyg

I september eller oktober kan du ladda ned ett intyg
från kommunen som kommer att finnas på Mina sidor. 

Glöm inte att ladda ner det och spara för framtida CV.
 

Om något händer 
& kontaktuppgifter
Om något inte funkar på praktikplatsen

Kan du inte påbörja/fortsätta din praktik?
Känns något fel, orättvist eller otryggt? 

Prata med din handledare och med oss i feriepraktikteamet:
feriepraktik@huddinge.se

Du har rätt att känna dig trygg och trivas på din arbetsplats!

Så kontaktar du oss i Feriepraktik
teamet

 feriepraktik@huddinge.se

 Postadress:
 Huddinge kommun
 GAF
 Feriepraktik
 141 85 Huddinge

Huddinge kommun
är rädd om dig:

Quiz – ungarelationer.se
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